
個⼈レッスン《⽬的別》コース

Windowsを使いこなそう

こんな⽅にオススメ︕
Windowsをより使いこなし、スムーズな操作を学びたい⽅︕

15  Windows活⽤

アプリを使⽤して作成されたファイルは、パソコンの中に名前を付けて保存します。保存されたファイル
はどこにあるのか、またどうやって探し出せばいいのかなどを保存場所を確認しながら、ファイルの整理
⽅法やUSBメモリなどの記憶媒体の取扱い⽅法、知っていると便利な活⽤法をわかりやすく学習しま
す。

内 容

1.パソコンの中を見てみよう 2.USBメモリとその他の保存先

エクスプローラーとは USBメモリの利用

ドライブの確認、ファイルとフォルダ CD/DVDの利用

ドキュメントフォルダ OneDriveの利用

フォルダの作成 3.付録

ファイルの移動とコピー パソコンを管理しよう

ファイルの削除 スタートメニューのカスタマイズ

ゴミ箱の確認 テキストサイズの大きさ変更

ファイルやアプリの探し方

前 提 知 識 これまでに少しでもWindowsパソコンを操作したことがある⽅

時 間
全6時間（複数回に分けて開催）
※進捗等により前後する場合があります。

使 ⽤ 教 材
富⼠通ラーニングメディア
ゆっくり楽しく学ぶ　Windows11 ❷

受 講 料 20,800円（教材費・税込）

初 回 持 参 品
筆記⽤具

備 考

操 作 環 境

教室のパソコンを使⽤します。（Windows11）
・ Winsows11
・ インターネットに接続されていること
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